Zalacznik Nr 2

Wojewody Zachodniopomorskiego

z dnia OQ h%fomdaﬂ.&ﬂn

REGULAMIN
PANSTWOWEJ STRAZY RYBACKIEJ

W SZCZECINIE

Postanowienia ogolne.

§1.

Niniejszy Regulamin okresla szczegétowo organizacj¢ i sposob dziatania Pafistwowej Strazy
Rybackiej w Szczecinie .
§2.
Panstwowa Straz Rybacka w Szczecinie dziata na podstawie :
1) ustawy z dnia 18 kwietnia 1985 r. o rybactwie $rédladowym ( tj. Dz. U. z 2009 r.
Nr 189, poz. 1471 z p6z. zm. ) oraz przepisoéw wydanych na jej podstawie.
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. Nr 157, poz.
1240 z poz. zm. ).
3) Statutu.
4) niniejszego regulaminu.
5) innych przepisow.
§ 3.
Terenem dziatania Panstwowej Strazy Rybackiej w Szczecinie jest wojewddztwo

zachodniopomorskie.

§4.

1. Panstwowa Straz Rybacka w Szczecinie zwana dalej ,, Straza” jest zorganizowana w
formie Komendy Wojewodzkiej Panstwowej Strazy Rybackiej w Szczecinie, w sklad ktore;
wchodza: Komenda Wojewoddzka i jej jednostki terenowe zwane ,,posterunkami” utworzone

w Szczecinie w Koszalinie i w Szczecinku.



2. Jednostki terenowe obejmuja zasiegiem:

1) posterunek w Szczecinie powiat: choszczenski, gryficki, goleniowski, gryfinski,
kamienski, lobeski, mysliborski, pyrzycki, stargardzki oraz miasto Szczecin i
Swinoujscie.

2) posterunek w Koszalinie powiat: bialogardzki, kotobrzeski, koszalinski, stawienski,
swidwinski oraz miasto Koszalin.

3) posterunek w Szczecinku powiat: drawski, szczecinecki i watecki.

Zadania Strazy .

§5.

1. Do podstawowych zadan Strazy nalezy:
1) kontrola przestrzegania ustawy z dnia 18 kwietnia 1985 r. o rybactwie srodladowym
oraz przepisOw wydanych na jej podstawie , a w szczegodlnosci:
a) kontrola uprawnionych do rybactwa .
b) kontrola przetwarzajacych i wprowadzajacych ryby do obrotu.
¢) kontrola uprawiajacych amatorski poléw ryb.
2) sprawowanie w imieniu Wojewody Zachodniopomorskiego nadzoru specjalistycznego
nad Spoteczng Strazg Rybacka.
2. Do zadan Strazy nalezy takze:
1) wspdlpraca z Szefem Krajowego Centrum Informacji Kryminalnych w zakresie
niezb¢dnym do realizacji jego zadan.
2) wspodlpraca z Policjg oraz innymi jednostkami administracji publicznej w zakresie
wykonywania ustawowych zadan Strazy, na zasadach okreslonych w odrgbnych
przepisach.

3) realizacja zadan wynikajacych z innych przepisow.

Organizacja i zakres dzialania.

§o.

1. Straz jest wyodrebniona jednostka organizacyjng bedaca dysponentem III stopnia $rodkow

budzetowych, podleglta bezposrednio Wojewodzie Zachodniopomorskiemu.



. Straza kieruje Komendant Wojewddzki Panstwowej Strazy Rybackiej w Szczecinie zwany
dalej ,Komendantem  Wojewodzkim”  podlegly  bezposrednio = Wojewodzie
Zachodniopomorskiemu.

. Umowe o prace z Komendantem Wojewddzkim zawiera Wojewoda Zachodniopomorski.

. Umowy o prace z pozostaltymi pracownikami Strazy zawiera Komendant Wojewddzki.

. W skiad Komendy Wojewodzkiej wechodza:

1) Komendant Wojewddzki.

2) zastepca Komendanta Wojewodzkiego.

3) gléwny ksiggowy.

4) pracownik do spraw organizacyjno — kadrowych.

5) posterunki .

. W sktad posterunku wchodza:

1) Komendant posterunku.

2) starsi straznicy 1 straznicy.

. Komendant Wojewddzki kieruje Straza przy pomocy Zastgpcy Komendanta
Wojewddzkiego, pracownikow Komendy oraz komendantéw posterunkow.

. Strukture organizacyjna Strazy przedstawia zatacznik do regulaminu.

§7.

. Do zakresu dzialania Komendanta Wojewodzkiego nalezy kierowanie caloksztattem
spraw zwiazanych z dzialalnoscig Strazy, a w szczeg6lnosci:
1) reprezentowanie kierowanej jednostki na zewnatrz.
2) wykonywanie czynnosci z zakresu prawa pracy w stosunku do pozostatych
pracownikow Strazy.
3) zawierania umow cywilnoprawnych w zakresie dziatania Strazy.
4) zarzadzanie budzetem, sprawami organizacyjno — kadrowymi oraz mieniem Strazy.
5) nadzor nad realizacja zamoéwien publicznych udzielanych przez Straz.
6) opracowywanie i aktualizowanie zarzadzen, regulamindw, wytycznych i procedur
dotyczacych dziatalnosci Strazy.
7) opracowywanie i przydzielanie zakresow czynnosci pracownikom Strazy.
8) realizowanie zadan z zakresu skarg i wnioskow.
9) organizowanie wspolpracy z Komendantem Wojewddzkim Policji oraz innymi
jednostkami organizacyjnymi.

10) sktadanie Wojewodzie Zachodniopomorskiemu sprawozdan z dziatalnosci Strazy.



11) organizowanie kontroli wewngtrznych.

12) sprawowanie specjalistycznego nadzoru nad Spoleczng Straza Rybacks, w tym:

sporzadzanie rocznych planow kontroli Spotecznej Strazy Rybackie;.

2. Do zakresu dziatania zast¢gpcy Komendanta Wojewédzkiego nalezy:

1y

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

zastepowanie Komendanta Wojewodzkiego podczas jego nieobecnosci — zgodnie
z uprawnieniami okreslonymi w odrgbnym upowaznieniu.

bezposredni nadzér nad dzialalnoscia posterunkéw Strazy oraz koordynacja dziatan
w terenie.

wyznaczanie posterunkom zadan i rejonéw dziatania, rozliczanie i kontrola
prawidlowosci wykonania zadaf, w tym kontrola postgpowania straznikéw
z zatrzymanym sprzetem oraz dokumentami.

nadzor nad magazynem broni.

organizacja szkolen dla straznikow, w tym w zakresie postugiwania si¢ bronig palna,
gazowa i $rodkami przymusu bezposredniego oraz wlasciwego ich przechowywania
i zabezpieczania.

prowadzenie odpraw ze straznikami dotyczacych organizacji i dyscypliny pracy
z uwzglednieniem zasad bhp oraz sposobu wykonywania powierzonych zadan.
opracowywanie wspélnie z komendantami posterunkéw miesigcznych planéw pracy
i planéw kontroli.

prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem zaméwiefi publicznych.

prowadzenie spraw zwiazanych z zapewnieniem straznikom umundurowania oraz

sprzetu i wyposazenia osobistego.

10)kontrola w posterunkach eksploatacji samochodéw i todzi stuzbowych oraz

gospodarki materiatowej.

11)nadzor nad prowadzeniem spraw zwiazanych z bezpieczenstwem i higieng pracy

w Strazy.

12) nadzorowanie spraw kierowanych do sadéw oraz postgpowan mandatowych.

13) wykonywanie czynnosci okreslonych w art. 23 i 23a ustawy o rybactwie $rodladowym.

14) wykonywanie innych czynnosci zleconych przez komendanta wojewodzkiego.

3. Do zakresu dziatania gléwnego ksiggowego nalezy prowadzenie gospodarki finansowej

Strazy zgodnie z obowiazujacymi przepisami, a w szczeg6lnoscei:

1)

opracowywanie plandéw finansowych.



2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

opracowywanie 1 aktualizacja regulaminéw, wytycznych i procedur w zakresie
rachunkowosci 1 ksiggowosci, w tym: polityki rachunkowosci i zaktadowego planu
kont.

biezace i prawidlowe powadzenie dokumentacji finansowo — ksiggowe;j.

sporzadzanie kalkulacji wynikowej kosztow wykonywanych zadan
1 sprawozdawczosci finansowej z wykorzystania budzetu.

kontrola dokumentéw finansowych oraz kontrola legalnosci, prawidlowosci
dokumentéw 1 operacji gospodarczych stanowiacych przedmiot ksiggowan.
sporzadzanie, przyjmowanie, przechowywanie 1 zabezpieczanie ksiag rachunkowych
i dowodow ksiggowych oraz sporzadzanie sprawozdan.

obstuga systemu TREZOR 1 systemu enbepe.

sporzadzanie list ptac zatrudnionych pracownikéw oraz rozlicznie wynagrodzen.
wyliczanie nagréd jubileuszowych, odpraw, premii, nagrod i dodatkowego

wynagrodzenia rocznego.

10) nadzorowanie 1 rozliczanie prowadzonych inwentaryzacji majatku Strazy oraz

ewidencji, amortyzacji i likwidacji sktadnikow majatku.

11) prowadzenie spraw dotyczacych obrotu i rozliczen z bankami.

12) sporzadzanie wnioskéw w sprawie zapotrzebowania na srodki budzetowe.

13) wyplata i rozliczanie srodkéw finansowych z Zakladowego Funduszu Swiadczen

Socjalnych.

14) przygotowywanie sprawozdan dla GUS okre$lonych odrgbnymi przepisami.

15) wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Komendanta Wojewodzkiego.

. Do zakresu dzialania pracownika do spraw administracyjno — kadrowych nalezy

w szczegblnosci:

1)

2)
3)
4)

)
6)
7)
8)

prowadzenie sekretariatu Komendy, w tym: wysylanie i odbiér korespondencji
stuzbowe;j .

prowadzenie akt osobowych pracownikow.

rozliczanie czasu pracy i urlopéw pracownikow.

prowadzenie spraw zwigzanych z pobieraniem, ewidencjq i rozliczaniem mandatéw
karnych.

prowadzeniem ksiag inwentarzowych majatku i wyposazenia Strazy.

prowadzenie kart mundurowych i zaopatrzeniowych pracownikow.

prowadzenie rejestru przestgpstw i wykroczen z ustawy o rybactwie srodladowym.

prowadzenie kasy Strazy.



9) obstuga Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

10) przygotowywanie i rozliczanie kart drogowych i kart pracy todzi.

11) przygotowywanie sprawozdan z zakresu korzystania ze $rodowiska okreslonych
w przepisach o ochronie §rodowiska.

12) prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznej Strazy.

13) prowadzenie rejestru skarg i wnioskow.

14) wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Komendanta Wojewddzkiego.

. Do zakresu dzialania Komendanta posterunku nalezy organizowanie stuzby posterunku

stosownie do zadan wyznaczonych przez przelozonych, a w szczeg6lnosci:

1) sprawowanie nadzoru nad formalnym dziataniem posterunku.

2) nadzor nad realizacjq natozonych zadan i planéw pracy.

3) nadzér nad nakladaniem, przez podleglych straznikéw, mandatow kamnych.

4) nadzér nad powierzonym sprzgtem i magazynami posterunku.

5) przyjmowanie od straznikow i zabezpieczanie  przedmiotow i dokumentow
zatrzymanych w czasie dziatan kontrolnych.

6) sporzadzanie miesigcznych raportow, informacji i sprawozdan w swoim zakresie
dziatania.

7) prowadzenie ewidencji broni palnej, amunicji i Srodkéw przymusu bezposredniego.

8) kontrola polecen wyjazdu stuzbowego oraz dokumentéw wykorzystania pojazdow
stuzbowych bedacych w dyspozycji posterunku.

9) organizowanie odpraw i szkolen podleglym straznikom.

10) organizowanie wspdlnych dziatan z Policja, Spoteczng Straza Rybacka oraz innymi
jednostkami.

11) kierowanie i ewidencjonowanie spraw wniesionych do sadéw i Policji.

12) wystepowanie w charakterze oskarzyciela publicznego w sprawach o wykroczenia
z ustawy o rybactwie srodladowym.

13)do zakresu dzialania Komendanta posterunku nalezy takze: kontrolowanie
uprawnionych do rybactwa , oséb dokonujacych amatorskiego polowu ryb oraz
przetwarzajacych i wprowadzajacych ryby do obrotu, w zakresie przestrzegania
ustawy o rybactwie $rédladowym oraz przepiséw wydanych na jej podstawie.

14) wykonywanie innych zadan zleconych przez przetozonych.

. Do zakresu dziatania starszego straznika i straznika w szczegdlnosci nalezy:

1) wykonywanie czynnosci stuzbowych okreslonych w art. 23 1 23a ustawy o rybactwie

srodladowym.



2) udzial w dzialaniach operacyjno — kontrolnych wykonywanych w ramach utworzonych

patroli.

3) prowadzenie na biezaco notatnika stuzbowego oraz innych notatek i dokumentow
z przeprowadzonych kontroli.
4) przeprowadzanie postgpowania w sprawach o wykroczenia i przygotowywanie
wnioskow o ukaranie kierowanych do Sadéw Rejonowych.
5) wlasciwa eksploatacja przydzielonego sprzgtu 1 wyposazenia technicznego
z zachowaniem zasad bezpieczenstwa i higieny pracy.
6) branie udzialu w szkoleniach podnoszacych kwalifikacje 1 doskonalenie sig
w wykonywaniu powierzonych zadan.
7) wykonywanie innych zadan zleconych przez przelozonych.
7. Szczegdtowy zakres czynnosci, obowiazkow 1 uprawnien na poszczeg6lnych stanowiskach
pracy okresla Komendant Wojewddzki.
§ 8.
1. Skargi i wnioski wplywajace do Strazy podlegaja réjestracji w rejestrze skarg 1 wnioskow.
2. Komendant Wojewodzki lub jego Zastgpca przyjmuje raz w tygodniu w poniedzialek tub
w nastepnym dniu roboczym jezeli poniedziatek jest dniem wolnym od pracy, w godz.
13.00 — 17.00 w siedzibie Strazy. W pozostatych dniach tygodnia ,w godzinach pracy

Komendy skargi i wnioski przyjmuja wyznaczeni pracownicy Komendy.

Postanowienia koncowe.
§9.
1. Pafistwowa Straz Rybacka w Szczecinie postuguje si¢ pieczgcia o tresci:
,, Komenda Wojewddzka
Panstwowej Strazy Rybackiej w Szczecinie”
2. Posterunki postuguja si¢ pieczecia o tresci:
,, Komenda Wojewddzka
Panstwowe]j Strazy Rybackiej w Szczecinie
Posterunek w .....................
3. Zmiany regulaminu dokonywane sa w trybie jego nadania.

4. Pracownicy Strazy potwierdzaja podpisem przyjecie regulaminu do wiadomosci

i stosowania.

w.z. WOJEWODY ZACHODNIOPO KIEGO



Zaltacznik
do Regulaminu
Panstwowej Strazy Rybackiej
w Szczecinie

SCHEMAT STRUKTURY ORGANIZACYJNE)
KOMENDY WOJEWODZKIE)
PANSTWOWEJ STRAZY RYBACKIEJ W SZCZECINIE

=

KOMENDANT WOJEWODZKI

Pracownik do spraw

Glowny Zastepca Komendanta administracyjno -
Ksiegowy Wojewddzkiego kadrowych

Komendant Posterunku

Komendant Posterunku

Komendant Posterunku

w Koszalinie w Szczecinie w Szczecinku
Posterunek Posterunek Posterunek
w Koszalinie w Szczecinie w Szczecinku




